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1. Общие положения 
1.1. Положение об экзаменационных комиссиях по проведению 

внутренних вступительных испытаний, дополнительных вступительных 
испытаний творческой направленности, проводимых Институтом 
самостоятельно (далее - вступительные испытания) при приеме на обучение 
по образовательным программам высшего образования - программам 
бакалавриата (далее - Положение), разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 27.11.2024 № 821 «Об утверждении Порядка приема на 
обучение по образовательным программам высшего образования - 
программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры». 
  1.2. Настоящее Положение определяет состав, полномочия и порядок 
деятельности экзаменационных комиссий по проведению вступительных 
испытаний при приеме на обучение по образовательным программам высшего 
образования - программам бакалавриата (далее - экзаменационные комиссии) 
Автономной некоммерческой образовательной организации высшего 
образования «Кубанский институт профессионального образования» (далее - 
Институт). 

 1.3. Экзаменационные комиссии создаются с целью организации и 
проведения вступительных испытаний, объективной оценки уровня 
подготовки поступающих и их способностей к освоению образовательной 
программы, а также обеспечения соблюдения законодательства РФ и 
локальных нормативных актов Института в процессе приема на обучение. 

 1.4. Экзаменационные комиссии в своей работе руководствуются: 
  - Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»; 
  - Уставом Института; 
  - Правилами приема на обучение по образовательным программам 
высшего образования - программам бакалавриата; 
  - иными нормативными правовыми актами и локальными актами 
Института по направлению деятельности. 
 

2. Состав экзаменационной комиссии 
 2.1. Экзаменационные комиссии создаются по всем вступительным 

испытаниям, которые Институт проводит самостоятельно. 
 2.2. В состав экзаменационной комиссии входят председатель и члены 

экзаменационной комиссии. Составы экзаменационных комиссий 
утверждаются приказом ректора Института. 

 2.3. Состав экзаменационной комиссии формируются из числа наиболее 
опытных и квалифицированных научно-педагогических работников 
Института по тому направлению, по которому проводится вступительное 
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испытание. 
 

3. Основные задачи и функции экзаменационных комиссий 
 3.1. Основными задачами и функциями экзаменационной комиссии 

являются: 
 - разработка документации по проведению вступительного испытания; 
 - соблюдение установленной процедуры приёма в Институт; 
 - обеспечение объективности оценки способностей и подготовки 

поступающих; 
 - проведение вступительных испытаний; 
 - проверка и оценивание выполненных заданий по результатам 

проведения вступительных испытаний; 
 - составление и направление в Приемную комиссию Института 

отчетных документов по результатам вступительных испытаний. 
 3.2. Срок полномочий экзаменационных комиссий составляет один год. 

 
4. Права, обязанности и ответственность  

членов экзаменационных комиссий 
 4.1. Работу экзаменационной комиссии организует и возглавляет её 

председатель, а в случае его отсутствия - заместитель председателя 
экзаменационной комиссии. 

 4.2. Председатель экзаменационной комиссии: 
- распределяет обязанности между членами экзаменационной комиссии; 
- осуществляет контроль за работой экзаменационной комиссии в 

соответствии с настоящим Положением; 
- организует разработку и утверждение экзаменационных материалов 

совместно с членами экзаменационной комиссии; 
- организует разработку проектов заданий, которые после согласования 

с приёмной комиссией утверждаются ректором; 
- распределяет экзаменационные материалы поступающих среди членов 

экзаменационной комиссии для проведения проверки; 
- контролирует проведение вступительного испытания; 
- обеспечивает соблюдение единых требований при оценке 

вступительных испытаний и разрешения спорных вопросов при проведении 
вступительных испытаний и защите прав поступающих. 

 4.3. Председатель экзаменационной комиссии имеет право давать 
указания членам экзаменационной комиссии в рамках своих полномочий. 

 4.4. Члены экзаменационной комиссии: 
  - работают под руководством председателя экзаменационной комиссии; 
участвуют в проведении Вступительных испытаний; 

       - осуществляют проверку экзаменационных материалов поступающих, 
соблюдая конфиденциальность и установленный порядок обеспечения 
информационной безопасности; 
      - обеспечивают соблюдение порядка при проведении вступительных 
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испытаний. 
4.5. Члены экзаменационных комиссий имеют право: 

       - получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки 
экзаменационного материала, обсуждать с председателем экзаменационной 
комиссии процедурные вопросы проверки экзаменационного материала; 
  - запрашивать и получать у уполномоченных лиц необходимые 
документы и сведения. 

4.6. Председатели экзаменационных комиссий представляют в 
приемную комиссию в течение трех дней со дня проведения вступительных 
испытаний экзаменационные ведомости и протоколы вступительных 
испытаний. 

4.7. Председатель экзаменационной комиссии несет личную 
ответственность за объективность оценивания и соответствие 
экзаменационных материалов утвержденным программам вступительных 
испытаний. 

4.8. Члены экзаменационной комиссии несут персональную 
ответственность за объективность проверки закреплённых за ними работ. 

 
5. Порядок работы экзаменационной комиссии 

5.1. Заседание экзаменационной комиссии считается правомочным, если 
на нем присутствует не менее половины от утвержденного состава комиссии. 

5.2. Решения экзаменационной комиссии принимаются открытым 
голосованием простым большинством голосов членов комиссии, 
присутствующих на заседании. При равенстве голосов голос председателя 
комиссии является решающим. 

5.3. Решения экзаменационной комиссии оформляются протоколом, 
который подписывается председателем, заместителем председателя и членами 
комиссии, присутствовавшими на заседании. 

5.4. В случае несогласия с принятым решением член экзаменационной 
комиссии вправе изложить в письменной форме особое мнение, которое 
приобщается к протоколу заседания. 

 
6. Заключительные положения 

6.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются 
приказом ректора Института. 

6.2. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения и 
действует до замены его новым Положением. 
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